UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 257/QD-UBND Phii Tho, ngay 10 thang 02 niam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyet thu tuc hanh chinh linh vue
Quan ly nha nwée vé hoi, Quan ly nha nuée vé quy thudc thAm quyén
gidi quyet cua cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP- -CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mot cira, mét civa lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thire
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 0
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thue hién co ché mét cira,
mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S Noi vu tai To trinh sé 117/TTr-SNV ngay
05/02/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét doi
v6i 08 (tam) TTHC linh vuc Quan 1y nha nuée vé hoi va 07 (bay) TTHC linh vuc
Quan 1y nha nude vé quy thudce tham quyén giai quyét cta cap tinh (Chi tiét tai Phu
luc kem theo).

Thay thé noi dung céc quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh quy dinh
tai muc II phr?m A, muc III phﬁn B Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh s
2631/QDb-UBND ngay 23/10/2019 cua UBND tinh tinh Pha Tho vé viéc phé duyét
quy trinh noi bd giai quyét dbi voi timg thii tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép
nhan, giai quyét ctia S& No6i vu tinh Phi Tho.



Piéu 2. Giao Giam dbc S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Giam déc S Thong tin
va Truyén th@ng trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xdy dung méi quy trinh dién ttr giai quyét ting thu
tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac kip thoi trén Cong dich vu cong truc tuyén
va Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, ban hanh. Chanh
Vin phong UBND tinh; Giam ddoc cac So: Noi vu; Thong tin va Truyén thong; Thi
truong cac so, ban, nganh; UBND cac huyé¢n, thanh, thi; UBND cac xa, phuong, thi
tran; cac co quan, to chtrc va cé nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
QUAN LY NHA NUOC VE HOI, LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE QUY THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN PIA BAN TiNH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 257/QD-UBND ngay 10 thang 02 ndam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

P}IJ&N I ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
I LINH VUC QUAN LY NHA NUOGC VE HOI
1 Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi 5-6
2 Thu tuc thanh 1ap hoi 7-9
3 Thu tuc bao céo to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong ctia hdi 9-14
4 Thu tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét d6i tén hoi, phé duyét didu 16 hoi 15-17
5 Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi 17-19
6 Tha tuc hoi ty giai thé 19-21
7 Thu tuc cho phép hoi dat chi nhdnh hoac van phong dai dién 22 -24
8 Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han 24 - 26




IL LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1 Thu tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy 27-29
) T’hﬁ t}lC cfmg nllén quy dAu diéu kién hf)at d(?)flg VE} 'céilg nhé{l th’élnh ~Vién Hoi déng quan 29.31
Iy quy; cong nhan thay doi, bé sung thanh vién Hoi dong quan ly quy

3 Thu tuc cong nhan diéu 16 (stra d6i, bd sung) quy; ddi tén quy 32-34
4 Thu tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1& quy 34-36
5 Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong 42-44
6 Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy 44-49
7 Tha tuc quy tu giai thé 49-51




PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BOQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI
1. Thu tuc cong nhin ban van dong thanh 1ap hoi

viéc

DVT: Ngay lam

TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Nhitng nguoi sang 1ap giri hd so d& nghi cong nhan Ban van
dong thanh 1ap hoi cdé pham vi hoat dong trong tinh dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctua S&, nganh quan 1y nha nudc
vé nganh, linh vuc chinh ma hdi du kién hoat dong.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat
vao co so dir lidu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bo sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh x4c: tiép nhan ho so,
lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

B6 phan Tiép nhén va Tra két qua
clia S&, nganh quan 1y nha nude vé
nganh, linh vuc chinh ma héi dy
kién hoat dong tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhan ho so; Phan cong tham dinh, tham muu xir ly

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc




- Tham dinh hd so, xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét ho so thi soan thdo van ban tra 161 néu rd

Buéc 3 | 1y do. Cong cléllrrc(:j fh%grgl Zlfl)lrllyen mon 24 n\%%}; lam
- Cong chuc thé}m dinh hd so, tham muu lanh dao phong, lanh ep 8 '
dao S¢ xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan (néu co); du
thdo Quyét dinh cua S& chuyén lanh dao Phong.
Bude 4 quemr tra nAc_n dung, két qua tham dinh, ky nhdy; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngiy lam
S¢ ky duyét viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& L5 nf’i?cl lam
. . . . . B0 phan Van thu Ay 13
Bude 6 | Vao s, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC ? Ph 0,5 “V%iz lam
Nhan }(ét qua giai quyét TTHC, cap nhét vao co so dir liéu cua
Bude 7 He¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh Cong chtrc phong chuyén mon 01 ngay lam
Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va dugc phan cong viée
Tra két qua cua S&
- Nhéan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhan trén | By phan T iép nhan va Tra két qua
phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua g1a1 quyet TTHC | ctua S, nganh quan 1y nha nuée vé
Budc 8 | c@p nhét thong tin vao co s¢ dir liéu cta h¢ thong thong tin giai nganh, linh vyc chinh ma hdi dy
quyét TTHC, két thac viée giai quyét TTHC. kién hoat dong tai Trung tdm Phuc
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC. vu HCC tinh
30 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéce




2. Thi tuc thanh 1ap hoi
DVT: Ngay lam

viéc
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thot Eig: thye
Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh gtri
hd so xin thanh 1ap hoi dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh.
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so thu tyc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhén, cap nhat
vao co s& dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua 01 nodv 12
Budc 1 | tinh theo quy dinh. Thuc hién: cua S& Noi vu tai Trung tim Phuc neay lam
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy vu HCC tinh viee
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Truong hop hd so TTHC day di, chinh xéc: tiép nhan ho so,
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén hd so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so
Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong tham dinh, tham muu xir 1y Trudng phong chuyén mon 01 n\%{%}é lam
- Tham dinh ho so, xem xét ho so va dé nghi bo sung trong o , . A N
. \ A A an s . \ ., &~ | Cong chirc phong chuyén mon 40 ngay lam
Budce 3 | truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi N .
£ A g £, 1A . .. A o dugc phan cong viéc
tiép nhan, gidi quyét ho so thi soan thdo van ban tra 161 néu rd




1y do.

- Cong chirc tham dinh hd so, tham muu ldnh dao phong, lanh
dao S¢ xin ¥ kién cac co quan, don vi c6 lién quan (néu co); du
thao To¢ trinh kém theo du thao Quyét dinh cua UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh, ky nhdy; Trinh lanh dao

01 ngay lam

Budc 4 S ky duyét Trudong phong chuyén mén viéc
Bude 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao Sé 02 “fiaéyc lam
Vao sb vin ban, dong dé}l, lwu trit hd s0, phat hanh vin ban Van thu S¢; 01 nedv lim
Budc 6 | trinh UBND tinh g1a1 quyét ,TTHC (kem ho so TTHC), gﬁi dén C()ng chirc ph(‘)ng chuyén mon \%lé}(,:
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu duoc phan cong '
Nhén van ban trinh (kém ho so TTHC) cua S& Noi vu; Giri dén | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 ngdv lim
Budc 7 | UBND tinh qua B§ phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua S& N1 vu tai Trung tam Phuc ’ fié}c,
phong UBND tinh vu HCC i
Nhan hd so TTHC cua SO Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit | o . han Tiéo nhan v Tra k&t aus
Budce 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu BO phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
xir Iy ' ’ ’ Van phong UBND tinh ’
Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh linh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gay
Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ - \ , \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Bffc Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc | Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Bo phan Vian thu Van phong 0,5 ngay




12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhdn va UBND tinh
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhén két qua gidi quyét TTHC, cip nhat vao co s¢ dit lidu cia B6 phin Tido nhan va Tra k&t qus
Buéc | HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; © phan 1icp nhan va 2ra t qua .
. L p S . .| Vanphong UBND tai Trung tdim 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va ,
NS Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& N§1 vu.
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhan trén
. phan mém vé két qua da co, sb6 hoa két qua glal quyet TTHC | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Buoc Y Q NTAS . A
14 cap nhat thong tin vao co so dir liéu cua hé thong thong tin giai | cua S& NOoi vu tai Trung tim Phuc
quyét TTHC, keét thuc viéc gidi quyéet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngiaé); lam

3. Thii tuc bao cao t6 chirc dai hoi thanh 1ap, dai hdi nhiém ky, dai hi bat thwong ciia hdi
* Poi véi to chire Pai hdi thanh lap

DVT: Ngay lam viéc

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi lgliz:: thyc
Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh guri
h@ so bao cao ve yiéc to chirc dai hdi thanh 1ap dén B phan B8 vhan Tiép nhan va Tra kit qus
, tiép nhan va trd két qua cua S Noi vu tai Trung tdm Phuc vu 7(,) P ? n A}ep fhan va rei ©t qua 01 ngay lam
Budce 1 HCC tinh cua So Noi vu tai Trung tdm Phuc vide

Kiém tra tinh chinh Xéq, dﬁy d}"l cta ho so thﬁ tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC ti€p nhan, cdp nhat

vu HCC tinh
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vao co so dir lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh;

+ Truong hop ho so TTHC déy du, chinh x4c: tiép nhan ho so,
lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y hd so

Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xir 1y Trudéng phong chuyén mon 01 nf%}é lam
- Tham dinh‘hé 80, xem Xxet hd so va dé nghi bo sung trong .
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi

s 3 ‘{;e(pionhan, giai quyet ho so thi soan thao van ban tra 161 néu rd Céng chitc phong chuyén mon 09 ngay lam
- Cong chuc thé}m dinh ho so, tham muu lanh dao phong, lanh duoc phan cong viee
dao So xin y kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan (n€u co); du
thdo Van ban cho phép t6 churc Pai hoi chuyén lanh dao Phong.

Budc 4 quem, tra l’lA(.)l dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mon 01 ngay lam
SO ky duyét VigcC

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao So& 13 n\jgizz lam

Budc 6 | Vao s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC B0 phan Van thu 0.5 nﬁz}cl lam
Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhét vao co so dir liéu cua

Bude 7 H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh Cong chtrc phong chuyén mon 01 ngay lam
Chuyen két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhdn va dugc phan cong viée

Tra két qua cua S& Noi vu




11

- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
phan mém vé két qua di co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC

Budc 8 | cap nhat thong tin vao co s& dir lidu cta hé thong thong tin giai

quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
ctia SO, nganh quéan 1y nha nudc vé
nganh, linh vuc chinh ma hoi du
kién hoat dong tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam
viéc

viéc

* Poi v6i to chire Pai hoi nhiém ky

DVT: Ngay lam

TT

Trinh tu/N@i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Ban chap hanh hoi co pham vi hoat dong trong tinh gui hd so bao
c40 vé viée to chire dai hoi nhiém ky dén Bo phan tiép nhéan va tra
két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), sé hoa hd so TTHC tiép nhan, cdp nhat vao
co s& dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh;
huéng din bo sung, hoan thién h6 so va gui phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Trudng hop ho so TTHC day du, chinh xé4c: tiép nhan ho so, lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so dén

Phong chuyén mén xir 1y ho so

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua So Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

01 ngay lam vi¢c
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Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xir 1y Trudéng phong chuyén mon 01 ngay lam vi¢c
- Thérp dinh ho 50, xem x¢&t hé so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi tiép nhan,
Bude 3 giéiAquyét ’hf) soxr thi span t}léo van ban tra l?i néu rd 1}’/‘ do. ) Cong churc phc‘)r}g c}Aluyén mon dugc 37 ngay 1am viéc
- Cong chuq tham dinh h6 so, tham muu lanh dao p’hong, lanh dao phén cong
S¢ xin y kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan (néu co); du thao
Vién ban cho phép t6 chirc Pai hoi chuyén lanh dao Phong.
Bude 4 K}em tfa noi dung, két qua tham dinh, ky nhdy; Trinh lanh dao S& Truéng phong chuyén mén 02 ngdy lam viée
ky duyét
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao So 02 ngay lam viéc
. . . . B6 phan Van thu :
Budc 6 | Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC ? DI 01 ngay lam vigc
Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co s& dir li¢u cia Hé
théng thong tin giai quyét TTHC cia tinh 5 rc phe &n mo .
Budc 7 Ongx Orig 1n7g1§{ guye ; CuaA n — o Cong chtrc phor}g c}Aluyen mon dugc 01 ngay lam viée
Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhén va Tra phan cong
két qua cia S& Noi vu
- Nhén két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén | B phén Tiép nhan va Tra két qua
phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyet TTHC cap | cua S¢, nganh quan 1y nha nude vé
Bugc 8 | nhét thong tin vao co s¢ dir li¢u cua h¢ théng thong tin giai quyét nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién

TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

hoat dong tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay lam viéc
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* Poi véi to chire Pai hoi bat thwong

DVT: Ngay lam viéc

TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Ban chap hanh hoi c¢6 pham vi hoat dong trong tinh guri hd so
bao cdo vé viéc to chuc dai hoi bat thuong dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Noi vy tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh

Kiém tra tinh chinh x4c, ddy dii cia ho so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cip nhat
vao co so dir lidu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bod sung, hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan hd so,
1ap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xt Iy ho so

Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhan ho so; Phan cong tham dinh, tham muu x@ ly

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc

Budc 3

- Tham dinh‘h(k) 80, xem Xxet h6 so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi
tiép nhan, gidi quyét ho so thi soan thao van ban tra 161 néu rd
1y do.

- Cong chtrc tham dinh ho so, tham muu linh dao phong, lanh
dao S¢ xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du

Cong chtrc phong chuyén mon
duoc phan cong

30 ngay lam
viéc
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thao oTc‘r trinh kém theo du thao Van ban cua UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Budc 4 K}err} tra noi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngay lam
So ky duyét vige

Bude 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao Sé 01 “fiaéyc lam
Vao sb vin ban, dong dé}l, lwu trir hd s0, phat hanh vin ban Van thu S¢; 01 nedv lim

Budc 6 | trinh UBND tinh g1a1 quyét ,TTHC (kem ho so TTHC), gﬁi dén C()ng chirc ph(‘)ng chuyén mon \%lé}(,:
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua cta S& Noi vu duoc phan cong '
Nhan van ban trinh (kém ho so TTHC) cta S6 Noi vu; Giri den | Bo phan Ticp nhan va Traketqua | o oo

Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua S& N1 vu tai Trung tam Phuc ’ fié}c,
phong UBND tinh vu HCC i
Nhan hd so TTHC cua SO Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit | o . han Tiéo nhan v Tra k&t aus

Budce 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu BO phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
Xt 1§ ' ’ ’ Van phong UBND tinh ’

Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh linh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 06 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gay

Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ - \ , \

10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Bffc Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Bude V2o s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. B6 phan Van thu Vin phong ‘

12 Chuyen két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va UBND tinh 0,5 ngay

Tra két qua ctia Vian phong UBND
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Nhén két qua giai quyét TTHC, cap nhét vao co so dir liéu cua
Budc | Hé thong thong tin g1a1 quyet TTHC cua tinh;

13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua SO Noi VU

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Vién phong UBND tai Trung tdm 0,5 ngay
Phuc vu HCC tinh

- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
phan mém vé két qua da co, sé hoa két qua giai quyét TTHC | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap nhat thong tin vao co so dir liéu cua hé thong thong tin giai | cuia S& Noi vu tai Trung tim Phuc
quyét TTHC, két thuc viéc glal quyet TTHC. vu HCC tinh

- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.

Budc
14

45 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC viée

4. Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 1& hoi
DVT: Ngay lam
viéc

Thoi gian thuc

TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét hién

Ban chip hanh hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh giri tai liu
dé bao cao két qua va xin phé duyét d6i tén hoi, phé duyét diéu
18 hoi dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | Kiém tra tinh chinh xac déy du cta hd so thu tuc hanh chinh | cua S& N1 vu tai Trung tam Phuc
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vu HCC tinh

vao co so dir lidu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Trudng hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy

01 ngay lam
viéc
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dinh; hudng dan bo sung, hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day di, chinh xéc: tiép nhan hé so,
1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén hd so
dén Phong chuyén mén xir 1y hd so

Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xit 1y Trudng phong chuyén mon 01 n\%fé}; lam
- Tham dinh‘hé 80, xem X¢&t hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi
tiép nhan, gidi quyét ho so thi soan thao van ban tra 161 néu rd
Bude 3 ly do. Cong chtrc phong chuyén mon 39 ngay lam
- Cong chirc thdm dinh ho so, tham muu lanh dao phong, lanh dugc phan cong viée
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao 7T0 trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.
Budc 4 quml tra not dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngay lam
S¢ ky duyét viéc
Bude 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao Sé 02 nvgg lam
Vao sb van ban, dong dau, luu trit hO so, phat hanh van ban Van thu So; 01 nodv lam
Budc 6 | trinh UBND tinh giai quyeét ,TTHC (kém ho so TTHC), guri dén Cong chirc phong chuyén mon \%ié}(,:
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua cta S& Noi vu dugc phan cong '
Nhén van ban trinh (kém ho so TTHC) cua S& Noi vu; Giri dén | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 ngdv lim
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua S& N1 vu tai Trung tam Phuc ’ xjgiéz

phong UBND tinh

vu HCC
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Nhan hd so TTHC cta S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu triv

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

Budce 8 illc; ls;r dién tr, chuyén chuyén vién theo doi nganh tham muu, Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude 9 Kiém tra két qua thdm dinh hd so; trinh lanh dao Vian phong | Chuyén vién Vin phong UBND 11 noa
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh g8y
Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem x¢ét, quyét dinh ~ - \ , \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B;r? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vio s0, dong dau, phat hanh két qud gidi quyét TTHC.
Buse | oo 0 ot PR AR T A A | Bophan Van thu Van phong ‘
12 Chuyén ket qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan }(ét qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co s¢ dir li€u cua BS phin Tiéo nhan vi Tra két qus
Budc | HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; va an‘ ICp Nhan va 11d ct 9ua .
PO s . Z Z A .z . .| Vanphong UBND tai Trung tdim 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va ,
NS Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& No§1 vu.
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhan trén
. phan mém vé két qua da co, sb6 hoa két qua glal quyet TTHC | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc Y Q NTA ; A
14 cap phat thong ‘gm vao co so du 11¢q cua hé thong thong tin gidi | cua S& NoOi vu tai Trung tAm Phuc
quyét TTHC, keét thuc viéc giai quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
60 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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5. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi

viec

DVT: Ngay lam

TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Ban chap hanh hoi c¢6 pham vi hoat dong trong tinh gui ho so
xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia S& Noi vy tai Trung tam Phuc vu HCC tinh.
Kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cta hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cip nhat
vao co so dir lidu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop h6é so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bod sung, hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh x4c: tiép nhan hd so,
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y h so

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua So No1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhan ho so; Phan cong tham dinh, tham muu xir ly

Trudéng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc

Budc 3

- Tham dinh ho so, xem xét ho so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét ho so thi soan thao van ban tra 15i néu rd
1y do.

- Cong chirc tham dinh hd so, tham muu ldnh dao phong, lanh
dao S¢ xin ¥ kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao To trinh kém theo du thdao Van ban cua UBND tinh

Cong chtrc phong chuyén mon
duogc phan cong

39 ngay lam
viéc
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chuyén lanh dao Phong.
Budc 4 quem’ tra not dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngay lam
So ky duyét viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 02 ngfgé lam
Vao s0 van ban, dong dau, lvu trir ho so, phat hanh van ban Van thu S¢; 01 neiv lam
Budc 6 | trinh UBND tinh giai quyét TTHC (kém hd so TTHC), giri dén Cong chirc phong chuyén mon gay
e viéc
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cta SO Noi vu duoc phan cong
Nhan van ban trinh (kém hd S0 TTHC) cua S& I\,I(,n vu; Gui dén | B phan Tiép nhén va Tra két qua 0.5 nedv lam
Budc 7 | UBND tinh qua B§ phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua S& N1 vu tai Trung tam Phuc ’ Vgié}c,
phong UBND tinh vu HCC :
Nhén ho so TTHC ctia S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit | . , » ..z O S
Budc 8 | ho so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
xir Iy ' ’ ’ Vian phong UBND tinh ’
Buéce 9 Kiém tra két qua thdm dinh hd so; trinh lanh dao Vian phong | Chuyén vién Vin phong UBND 11 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh dao UBND tinh tinh sy
Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ < . , .

10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Blll? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Bude Vao so, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. B6 phan Van thu Van phong ‘

12 Chuyen két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va UBND tinh 0,5 ngay

Tra két qua ciia Vian phong UBND
.| Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co s& dir liéu cua y ,
Budc A1 A NS X S ‘ B0 phan Tiép nhan va Tra két qua \
Hé¢ th th t t TTHC tinh; - : : 0,5
13 ¥ NS o s HE Bl dUye Vi Van phong UBND tai Trung tam o~ HEdy

Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va
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Tra két qua cua So N§1 vu.

Phuc vu HCC tinh

Budc
14

- Nhéan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
phan mém vé két qua da co, sb hoa két qua giai quyét TTHC
cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu cua hé thong thong tin giai
quyét TTHC, két thuc viéc giai quyet TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& No1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay lam
viéc

6. Thi tuc hdi twr giai thé

DVT: Ngay lam vié

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Ban chép hanh hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh gtri hd so
xin giai thé hoi dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thu tyc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhén, cap nhat
vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bo sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day di, chinh xéc: tiép nhan ho so,
1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y hd so

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& No1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc
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Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xir 1y Trudng phong chuyén mon 01 n\%;aé}é lam
- Tham dinh hd so, xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hé so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét ho so thi soan thao van ban tra 15i néu rd
Buée 3 ly do. Cong chtrc phong chuyén mon 30 ng_ély lam
- Cong chirc thdm dinh ho so, tham muu lanh dao phong, lanh dugc phan cong vige
dao S¢ xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao vTor trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.
Budc 4 queml tra nAc_n dung, két qua tham dinh, ky nhdy; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mon 01 ngiy lam
S¢ ky duyét viéc
Buée 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao Sé 01 nvgg lam
Vao sb van ban, dong dé}l, lwu trir hd s0, phat hanh van ban Van thu S¢; 01 nodv lam
Budc 6 | trinh UBND tinh giai quyeét ,TTHC (kem ho so TTHC), gt dén Cong chirc phong chuyén mon \%ié}(l:
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua cta S& Noi vu dugc phan cong '
Nhén van ban trinh (kém ho so TTHC) cua S& Noi vu; Giri dén | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 ngdv lim
Budc 7 | UBND tinh qua B§ phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua S& N1 vu tai Trung tam Phuc ’ xjgiéz
phong UBND tinh vu HCC i
Nhéan hd so TTHC cua SO Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit | o . han Tiéo nhan v Tra k&t aud
Bude 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo déi nganh tham muu BO phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
xir Iy ' ’ ’ Vian phong UBND tinh ’
Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh 1anh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 06 ngdy

UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh

tinh
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Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh . . . , .
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
BIII? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vao s0, déng dau, phat hanh két qud gidi quyét TTHC.
Buge | .o oo Co0e Sat PR AL Ao AT S Ay | B phan Van thu Van phong ‘
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyet TTHC cap nhat vao co s¢ dit liéu cua . a ek e ,
Budc | Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh; B 0 phan‘ Tiép nhén va Tra ket qua .
" . .| Vanphong UBND tai Trung tam 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va .
N AN Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& Noi vu.
- Nhéan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
, phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua g1a1 quyet TTHC | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budce A NTAS ; A
14 cap nhat thong tin vao co s¢ dir li¢u cua hé thong thong tin gidi | ctia S& Noi vu tai Trung tm Phuc
quyét TTHC, keét thuc viéc gidi quyét TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngiaé)é lam

7. Thi tuc cho phép héi dat chi nhanh hodc van phong dai di€én

DVT: Ngay lam

viec
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét L lglig:: U
Budc 1 | Poi voi hoi c6 pham vi hoat dong toan qudc hodc lién tinh, khi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 01 ngay lam
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dat chi nhanh hodc van phong dai dién tai cac tinh, thanh phé
truc thudoc Trung wong khac véi noi dat tru sé cia hoi, Ban
chap hanh hoi gui ho so dit chi nhanh hodc van phong dai dién
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hdo so TTHC tiép nhén, cép nhat
vao co so dit lidu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hi¢n:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so,
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

cua S& NoOi1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

viéc

Budc 2

Nhan hé so; Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc

Budc 3

- Tham dinh hd so, xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop hd so chua diy da va hop phap. Trudng hop tir chdi
tiép nhén, giai quyét hd so thi soan thao vin ban tra 15i néu rd
1y do.

- Cong chirc tham dinh hd so, tham muu ldnh dao phong, lanh
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao ToO trinh kém theo du thao Van ban cua UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Cong chuc phong chuyén mon dugce
phéan cong

17 ngay lam
viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh lanh dao

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
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So ky duyét viée
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao So 01 nf{aé}é lam
Vao sd van ban, dong du, luu trit ho so, phat hanh vin ban Van thu So; 01 neiv lam
Budc 6 | trinh UBND tinh giai quyet TTHC (kém ho so TTHC), gtri dén Cong chirc phong chuyén mon duge \%ié}(]:
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu phéan cong ‘
Nhan van ban trinh (kém ho S0 TTHC) cua S& Nc_n vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 nedv lam
Budc 7 | UBND tinh qua B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua So Noi vu tai Trung tdm Phuc ’ \%éz
phong UBND tinh vu HCC ‘
Nhan ho so TTHC cta S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit A A ek A\ a1 A ,
Bude 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Ticp nhan va Tra két qua 0,5 nga
Wl Y Y & ’ Vin phong UBND tinh > NEay
Budc 9 Kiém tra két qua tham dinh hd so; trinh 1dnh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 04 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gay
Bu6c | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh o < . ) \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
BIII? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vo s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC.
Budc a0 S? (1ng e}u R,a a? oL ana g:a1 que oz . B phan Van thu Van phong .
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Bude Nhan }(ét qua giai quyét TTHC, cép nhat vao co so dir licu cua | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
13 H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh; Van phong UBND tai Trung tam 0,5 ngay

Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va

Phuc vu HCC tinh
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Tra két qua cua S& N1 vu.

- Nhan ket qua giai quyét TTHC cta UBND tinh. Xac nhén trén
phan mém vé két qua di co, sé hoa két qua giai quyét TTHC B0 phan Tiép nhan va Tra két qua
cap nhat thong tin vao co so dir liéu cua hé thong thong tin gidi | cua S& NOoi vu tai Trung tim Phuc
quyét TTHC, két thac viée giai quyét TTHC. vu HCC tinh

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Budc
14

30 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC vige

8. Thu tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han
DVT: Ngay lam
viéc

Thoi gian thuc

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét hien

Ban chép hanh hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh bi dinh chi
hoat dong c6 thot han gui hd so dé nghi dugc hoat dong tr¢ lai
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh | B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so TTHC tlep nhan cap nhat | cua S Noi vu tai Trung tim Phuc
vao co so dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua vu HCC tinh

tinh theo quy dinh. Thuc hién:

01 ngay lam
viéc

+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bod sung, hoan thién hé so va guri phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
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+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh Xac: tiép nhan h(k)‘ SO,
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mon xtr 1y ho so

Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong tham dinh, tham muu xir 1y Trudéng phong chuyén mon 01 n\%{aé}(/: lam
- Tham dinh‘hé 80, xem Xxet hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi
tieép nhan, giai quyét ho so thi soan thdo van ban tra 161 néu rd
Bude 3 ly do. Cong chtic phong chuyén moén duoc | 17 ngay lam
- Cong chirc tham dinh ho so, tham muu lanh dao phong, lanh phan cong viéc
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢o lién quan (néu c6); du
thao 7T0 trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.
Bude 4 K}err} tra noi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngay lam
So ky duyét viée
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao S& 01 n\g];%}; lam
Vao s van ban, dong dau, lvu trir ho so, phat hanh van ban Van thu So; 01 nodv 1am
Budc 6 | trinh UBND tinh gidi quyét :FTHC (kém ho6 so TTHC), gui dén | Cong chirc phong chuyén mon duoc \%ié};
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S No1 vu phan cong '
Nhén van ban trinh (kém h so TTHC) ciia S& Noi vu; Gui dén | B phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 neiv lim
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Van | cua S¢ Noi vu tai Trung tam Phuc ’ Vgiéz
phong UBND tinh vu HCC ‘
Bucc g | Nhn hd so TTHC clia S Noi vy trinh, quét (scan) va luu trir | B0 phan Tiép nhan va Trakétqua | o5 oo
ho so dién tir, chuyén chuyén vién theo doi nganh tham muu, Vian phong UBND tinh ’
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xu ly
Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh linh dao Van phong | Chuyén vién Vin phong UBND 04 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 13nh dao UBND tinh tinh gay
Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh . - . , .
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc A Ay 1A , s X ~ , \
1 Ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
) Vao sd, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. o . .
Budce huvén K L. p dén BS nhan Tiéo nhan va B6 phan Van thu Van phong 0.5 nod
12 C uyen ket qua giar quyct TTHC dén B§ phan Ti€p nhan va UBND tinh D ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co s dit liéu ciia o o
Buge | Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; B9 phan Ti¢p nhan va Tra ket qua ‘
13 I L p B o .| Vanphong UBND tai Trung tdm 0,5 ngay
Chuye,:n két qua giai quyet TTHC dén BO phan Ti€p nhan va Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua So N1 vu.
- Nhan két qua giai quyét TTHC cta UBND tinh. X4c nhén trén
Bu phan mém vé ket qud da co, so hdéa ket qua giai quyet TTHC | B phan Tiép nhan va Tra két qua
?XC cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu cua hé thong thong tin gidi | cta S Noi vu tai Trung tAm Phuc
quyét TTHC, ket thuc vi¢e gidi quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
30 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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I1. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOGC VE QUY
1. Thii tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy
DVT: Ngay lam viéc

Thoi gian thuc

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hien

Ban sang 1ap quy xa hdi, quy tur thién (sau day goi chung la
quy) co6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 t6 chuc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi cip huyén, xa gui ho so dé nghi cap gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 1& quy dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hod so thu tyc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhén, cap nhat
vao co so dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hié¢n:

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S Noi1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

Budc 1 01 ngay lam
viéc
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bod sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so,
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xtr Iy hd so

01 ngay lam

Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xir 1y Trudng phong chuyén mon vide

- Tham dinh ho so, xem xét ho so va dé nghi bo sung trong | Cong chirc phong chuyén mén duoc | 40 ngay lam

Budc 3 ) 5 ; A A .
Hoe truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi phén cong VIgC
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tiép nhén, giai quyét ho so thi soan thao vin ban tra 16i néu rd
1y do.

- Cong chitrc thdm dinh ho so, tham muu lanh dao phong, lanh
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao ToO trinh kém theo du thao Van ban cua UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Bude 4 querr{ tra noi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mon 01 ngdy lam
So ky duyét viée
Bude 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao So 02 nedy lam
Vao s van ban, dong dau, lvu trit ho so, phat hanh van ban Van thu S¢; 01 neiv lam
Buéc 6 | trinh UBND tinh giai quyét TTHC (kém ho so TTHC), gri dén | Cong chire phong chuyén mén duge \%ié}c]:
B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu phan cong '
Nhan van ban trinh (kém ho 50 TTHC) cua S& Néi vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 neav lam
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Van | cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc ’ \L/giéz
phong UBND tinh vu HCC ‘
Nhan hd so TTHC cta S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trir A A e A\ e 1A ,
Budc 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiép nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
Xt 1§ ' ’ ’ Vian phong UBND tinh ’
Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh hd so; trinh lanh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gay
Budc | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ < . . \
10 giai quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Buoc Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay

11
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Vao s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC.

Bué . g . . . X Bd phén Van thu Van phc .
1 2C Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhén va ©p anUSIIiID tin}? 1l phong 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyet TTHC cap nhat vao co s¢ dir li€u cua ok o X ,
Budc | HE thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; BQVp han‘ Ti€p nhan va Trd ket Elua .
X . .| Vanphong UBND tai Trung tdm 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va .
L DX A Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& N1 vu.
- Nhéan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
Bug phan mém vé két qua da co, sb hoa két qua giai quyét TTHC B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
;TC cap nhat thong tin vao co s¢ dir liu cua he thong thong tin gidi | cua So NOoi vu tai Trung tim Phuc
quyét TTHC, ket thuc viéc gidi quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngiaé)é lam

2. Thii tuc cong nhan quy dia diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién Hi dong quén 1y quy; cong nhin thay
ddi, bo sung thanh vién Hoi dong quan ly quy
* Péi v6i cong nhan quy dii diéu kién hoat dpng va cong nhén thanh vién Hpi dong quan Iy quy

DVT: Ngay lam viéc

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thot 1%121111 thye
Sau khi dugc cp gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1, quy Bo phan Tiép nhan va Tra két qua o
Bude 1 | giri ho so dé nghi cong nhan quy di diéu kién hoat dong (d6i v&i | cpa S& Noi vu tai Trung tdm Phuc 01 ngay lam
01 VU g : vide

quy maéi duogce cap gidy phép thanh 1ap) va cong nhan thanh vién

vu HCC tinh
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Hoi déng quan 1y quy dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat
vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xéac: tiép nhan ho so,
1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong tham dinh, tham muu xir 1y Trudng phong chuyén mon 01 n\%{aé}; lam
- Tham dinh‘h(*) 80, xem Xxet hd so va dé nghi b6 sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi
tieép nhan, giai quyét ho so thi soan thdo van ban tra 161 néu rd

Buée 3 ly do. Cong chirc phong chuyén moén duoc | 40 ngay lam
- Cong chirc thé}m dinh hd so, tham muu lanh dao phong, lanh phéan cong viéc
dao So xin y kién cac co quan, don vi co lién quan (néu co); du
thao VT(‘) trinh kém theo du thao Van ban cua UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Bude 4 Kvlerr{ tra noi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngay lam
So ky duyét viéce

02 ngay lam

Budc 5

Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét

Lanh dao So

viéc
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Vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho6 so, phat hanh van ban

Van thu So;

01 ngay lam

Budc 6 | trinh UBND tinh giéi quyét :TTHC (kém hé) oj TTHC), gfI’i dél’l C(’jng chirc ph(‘)ng chuyén mon duogc vide
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& No1 vu phan cong '
Nhan van ban trinh (kém ho 80 TTHC) cua S¢ N@i vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 neav lam
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Van | cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc ’ é’;é}cl
phong UBND tinh vu HCC '
Nhan ho so TTHC cua So Néi vu trinh, quét (scan) va luu trix A LA A O
Budc 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiép nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
Xt 1§ ' ’ ’ Vian phong UBND tinh ’
Budc 9 Kiém tra két qua tham dinh hd so; trinh 1anh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 13nh dao UBND tinh tinh gay
Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ < \ , \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B‘ff" Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vao s0, déng dau, phat hanh két qud gidi quyét TTHC.
Buge | ' o0 o CONE datl, Phal il €et qua Blal quyet 114 | B¢ phan Van thu Vian phong ‘
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhén va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyet TTHC cap nhat vao co s¢ dir li€u cua ok o X ,
Bu6e | Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh; BQVp han‘ Ticp nhan va Tra ket qua .
X . .| Vanphong UBND tai Trung tdm 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va .
L DX A Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& N1 vu.
Budc |- Nhan ket qua giai quyét TTHC ctua UBND tinh. Xac nhén trén | B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua
14 phan mém vé két qua da co, sb hoa két qua giai quyét TTHC | cua So Noi vu tai Trung tim Phuc
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cap nhat thong tin vao co so dir liéu cua hé thong thong tin giai
quyet TTHC, két thuc viée gidi quyet TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay lam
viéc

* Doi voi cong nhan thay doi, bé sung thanh vién Hpi dong quén ly quy

DVT: Ngay lam viéc

TT

Trinh tu/Ngi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trong qué trinh hoat dong néu c6 sy thay doi, bo sung thanh
vién, hét nhiém ky Hoi dong quan 1y quy, quy gui hd so dé nghi
cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy dén Bo phan tiép
nhén va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhén, cép nhat
vao co so dit lidu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hi¢n:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so,
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tAm Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xir 1y

Trudéng phong chuyén mon

01 ngay lam
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viéc
- Tham dinh‘hck) 50, xem Xxet hd so va dé nghi b6 sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét ho so thi soan thao van ban tra 161 néu rd
Buée 3 ly do. Cong chirc phong chuyén mon duoc | 40 ngdy lam
- Cong chirc tham dinh hd so, tham muu ldnh dao phong, lanh phan cong Vige
dao S& xin vy kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao 7T0 trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.
Bude 4 K}em tra noi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngay lam
So ky duyét viéce
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao So 02 n\%{aé}; lam
Vao sb van ban, dong dé}l, Iru trlt ho so, phat hanh vin bin Van thu So; 01 neiv lam
Budc 6 | trinh UBND tinh giéi quyét :TTHC (kém ho so TTHC), gfI’i dén Cong chtrc ph(‘)ng chuyén mon duoc \%ié}(]:
B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua cta S& Noi vu phan cong i
Nhan van ban trinh (kém ho 80 TTHC) cua S¢ N@i vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 neav lam
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Van | cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc ’ é’;é}cl
phong UBND tinh vu HCC '
Nhan ho so TTHC cua So Néi vu trinh, quét (scan) va luu trix A LA A O
Budc 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
Xt 1§ ' ’ ’ Vian phong UBND tinh ’
Budc 9 Kiém tra két qua tham dinh hd so; trinh 1anh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gay
Bu6c | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
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10 giai quyét TTHC
BIII? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vo s0, déng dau, phat hanh két qud gidi quyét TTHC.
Buge | .o oo co0e Sat PR A Ao Aie A Aye | B0 phan Van thu Van phong ‘
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua N X N e X ,
Budc | HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; B(,)vphan‘ Tiep nhan va Tra ket qua .
J L. p Lo ek . .| Vanphong UBND tai Trung tam 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va .
N S Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& Noi vu.
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
Bug phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua g1a1 quyet TTHC | B9 phan Tiép nhén va Tra két qua
?XC cap nhat thong tin vao co s¢ dir li¢u cua hé thong thong tin gidi | cua S& Noi vu tai Trung tim Phuc
quyet TTHC, két thuc viéc giai quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngi?; lam

3. Thit tuc cong nhén diéu 1¢ (sira doi, b sung) quy; doi tén quy

* Doi voi cong nhan diéu Ié (svra doi, bo sung) quy

DVT: Ngay lam viéc

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién
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Budc 1

Trong qua trinh hoat dong, quy thiy can thiét (hodc theo yéu
cau cua co quan nha nudce co thAm quyen) stra d6i, bd sung diéu
1€ quy, Ho1 dong quan ly quy gui ho so de nghi cong nhan diéu
1& (stra d6i, bo sung) quy dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hdo so TTHC tiép nhén, cép nhat
vao co so dit lidu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hi¢n:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so,
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tAm Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhan hé so; Phan cong tham dinh, tham muu xu 1y

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc

Budc 3

- Tham dinh hd so, xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop hd so chua diy da va hop phap. Trudng hop tir chdi
tiép nhén, giai quyét hd so thi soan thao vin ban tra 15i néu rd
1y do.

- Cong chirc tham dinh hd so, tham muu ldnh dao phong, lanh
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao ToO trinh kém theo du thao Van ban cua UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Cong chuc phong chuyén mon dugce
phéan cong

40 ngay lam
viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh lanh dao

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
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So ky duyét viée
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao So 02 nf{aé}é lam
Vao sd van ban, dong du, luu trit ho so, phat hanh vin ban Van thu So; 01 neiv lam
Budc 6 | trinh UBND tinh giai quyet TTHC (kém ho so TTHC), gtri dén Cong chirc phong chuyén mon duge \%ié}(]:
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu phéan cong ‘
Nhan van ban trinh (kém ho S0 TTHC) cua S& Nc_n vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 nedv lam
Budc 7 | UBND tinh qua B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua So Noi vu tai Trung tdm Phuc ’ \%éz
phong UBND tinh vu HCC ‘
Nhan ho so TTHC cta S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit A A ek A\ a1 A ,
Budc 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiép nhan va Tra ket qua 0,5 nga
Wl Y Y & ’ Vin phong UBND tinh > NEay
Budc 9 Kiém tra két qua thdm dinh hd so; trinh ldnh dao Vian phong| Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gay
Bu6c | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh o < . ) \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
BIII? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vao s0, déng dau, phat hanh két qud gidi quyét TTHC.
Budc a0 S? (1ng e}u R,a a? I g:a1 que Y . B phan Van thu Van phong .
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Bude Nhan }(ét qua giai quyét TTHC, cép nhat vao co so dir licu cua | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
13 H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh; Van phong UBND tai Trung tam 0,5 ngay

Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va

Phuc vu HCC tinh
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Tra két qua cua S& N1 vu.

- Nhan ket qua giai quyét TTHC cta UBND tinh. Xac nhén trén
phan mém vé két qua di co, sé hoa két qua giai quyét TTHC B0 phan Tiép nhan va Tra két qua
cap nhat thong tin vao co so dir liéu cua hé thong thong tin gidi | cua S& NOoi vu tai Trung tim Phuc
quyét TTHC, két thac viée giai quyét TTHC. vu HCC tinh

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Budc
14

60 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC vige

* Poi voi doi tén quy
DVT: Ngay lam viéc

Thoi gian thue

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hien

Trong qua trinh hoat dong, quy thay can thiét (hodc theo yéu
cau ctia co quan nha nudc cd tham quyen) d6i tén quy, Hoi
dong quan ly quy gur hd so dé& nghi ddi tén quy dén Bo phan

tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu o o
HCC tinh. B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua

cua S6 No1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam

Budc 1 =
viéc

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhén, cép nhat
vao co so dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hié¢n:

+ Trudng hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy
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dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so,
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y hd so

Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xir 1y Trudng phong chuyén mon 01 n\%%}; lam
- Tham dinh‘h(*) s0, xem Xxet hd so va dé nghi b6 sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét ho so thi soan thdo van ban tra 161 néu rd
Bude 3 ly do. Cong chtrc phong chuyén mon dugc | 40 ngay lam
- Cong chitrc tham dinh ho so, tham muu linh dao phong, lanh phan cong viée
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu c6); du
thao WTOV trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.
Bubc 4 K}en} tra noi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mon 01 ngay lam
S¢ ky duyét viéc
Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duy¢t Lanh dao S¢ 02 n\%{aé}; lam
Vao sb van ban, dong dau, luu trit hO so, phat hanh van ban Van thu So; 01 noav [am
Budc 6 | trinh UBND tinh giéi quyét :TTHC (kém ho so TTHC), gﬁ’i dén Cong chtrc ph(‘)ng chuyén mon duoc \%ié}(]:
B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu phéan cong '
Nhan van ban trinh (kém hd 80 TTHC) cua S¢ Néi vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 neav lam
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tié€p nhan va Tra két qua ctia Van | cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc ’ \ié}c’

phong UBND tinh

vu HCC
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Nhén hd so TTHC cta S¢ Noi vu trinh, quét (scan) va luu triv

B0 phan Tiép nhén va Tra két qua

Budc 8 5(11(; ls; dién tur, chuyén chuyén vién theo doi nganh tham muu, Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh hd so; trinh 1anh dao Vin phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gy
Buoc | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ < . , \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Blll? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vio s0, dong dau, phat hanh két qua gidi quyét TTHC.
Bude | o o ooe o P e e e . . .| Bophan Van thr Van phong ‘
12 Chuyén ket qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua gidi quyét TTHC, cip nhat vao co s¢ dit lidu cia B6 ohin Tiéo nhin v Tra két aus
Budc | HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh; va a_m‘ 1°p Nhan va 11d ot Elua .
F L p L oen v n ok . .| Vanphong UBND tai Trung tim 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va ,
2 1A o wTA- Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& N1 vu.
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
, phan mém vé két qua da co, sb6 hoa két qua g1a1 quyet TTHC | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc Qi NTA ; A
14 cap phat thong Fll’l vao co so dir heq cua hé thong thong tin gidi | cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
quyét TTHC, ket thuc viée giai quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
60 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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4. Thii tuc cap lai gidy phép thanh lip va cong nhin diéu 1¢ quy

DVT: Ngay lam viéc

TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy bi mat, rach, nat
hodc bi tiéu hily dudi hinh thiic khac, quy c6 don dé nghi cap lai
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy dén Bo phan tiép
nhéan va tra két qua cua S& Noi vy tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day da cua hd so thu tyc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat
vao co s& dir lidu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so,
1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua So Noi1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhén hd so; Phan cong tham dinh, tham muu xt ly

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc

Budc 3

- Tham dinh ho so, xem xét ho so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét hd so thi soan thao vian ban tra 1oi néu 1d
1y do.

- Cong chirc tham dinh ho so, tham muu linh dao phong, linh

Cong churc phong chuyén mon duoc
phan cong

40 ngay lam
viéc
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dao S& xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan (néu c6); du
thao VTG trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Bude 4 K}em tra IlA(.)l dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh lanh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngiy lam
So ky duyét viée

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao S& 02 n\‘(]’?é}; lam
Vao s0 vin ban, dong dau, luu trit ho so, phat hanh vin ban Van thu So; 01 nodv 1am

Budc 6 | trinh UBNI? tinh g1a1 quyét :FTHC (kém ho so TTHC), gﬁi dén Cong chtrc ph(‘)ng chuyén mon duoc \%lé}(]:
B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu phén cong ¥
Nhan van ban trinh (kém hd S0 TTHC) cua S& Néi vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 nedv lam

Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Van | cua S¢ Noi vu tai Trung tam Phuc ’ \%éz
phong UBND tinh vu HCC '
Nhan h6 so TTHC ctia S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trir | . han Tiéo nhan va Trs kit qus

Bude 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
Xt 1§ ' ’ ’ Van phong UBND tinh ’

Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh hd so; trinh lanh dao Vin phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh g8y

Budc | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ - . , \

10 oidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B;r;) ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc | Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. B6 phan Van thu Van phong \

, , o , > . , 0,5 ngay

12 Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén B phan Tié€p nhén va UBND tinh
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Tra két qua ctia Van phong UBND

Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua

Bd phan Tiép nhén va Tra két qua

5¢ | Hé thong thong tin gidi quyét TTHC ciia tinh; :
Buge ¢ (an P ongv 1n. {g,lal quAye iua 1? o X . .| Vanphong UBND tai Trung tam 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va .
LA 2 o e NTA: Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S Noi vu.
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
Bug phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua g1a1 quyet TTHC | B9 phan Tiép nhén va Tra két qua
?‘ZC cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu cua hé théng thong tin gidi | cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
quyet TTHC, két thuc viée giai quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngi?; lam

5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

DVT: Ngay lam viéc

TT Trinh tu/N@i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thot lgligrl: thye
Trong thoi han quy bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong theo quyét , ,
dinh cta co quan nha nude ¢6 tham quyén, néu quy khac phuc | B phan Tiép nhén va Tra két qua 01 neav lam
Bude 1 | duoc sai pham, Hoi dong quan 1y quy gi ho so dé nghi cho | cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc \%ié}(]:

pheép quy dugc hoat dong trd lai dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

vu HCC tinh
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Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat
vao co so di liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bod sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so,
1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

Bude 2 | Nhan ho so; Phan cong tham dinh, tham muu xt 1y Trudong phong chuyén mon 01 n\%{aé}(/: lam
- Tham dinh‘hé 80, xem Xxet hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi
tiep nhan, giai quyet ho so thi soan thdo van ban tra 161 néu rd
Bude 3 ly do. Cong chtrc phong chuyén moén dugc | 40 ngay lam
- Cong chirc thdm dinh ho so, tham muu lanh dao phong, lanh phan cong viée
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu c6); du
thao VTO trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.
Bude 4 quen} tra nA(,n dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh Ianh dao Truéng phong chuyén mén 01 ngiy lam
So ky duyét viée
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao S& 02 n\‘i”%}; lam
Bude 6 | V20 s0 van ban, dong dau, luu tri ho so, phat hanh van ban Van thu So; 01 ngay lam
trinh UBND tinh gidi quyét TTHC (kém ho so TTHC), gtri dén viéc

Cong churc phong chuyén mon duogc
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B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu

phan cong

Nhén vin ban trinh (kém hd so TTHC) cta S¢ Noi vu; Guri dén

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua

Budc 7 | UBND tinh qua B phéan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua S& N1 vu tai Trung tAm Phuc 05 HV%ZZ lam
phong UBND tinh vu HCC ‘
Nhan ho so TTHC cta S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit A A ek A\ a1 A ,
Budc 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiép nhan va Tra ket qua 0,5 nga
wly y y & ’ Vin phong UBND tinh > NEaY
Budc 9 Kiém tra két qua thdm dinh hd so; trinh ldnh dao Vin phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh gay
Bu6c | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh o < . ) \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
BIII? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vao s0, déng dau, phat hanh két qud gidi quyét TTHC.
Budc a0 S? (1ng e}u R,a a? I g:a1 que Y . B phan Van thu Van phong .
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Tiép nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua ek o i 0 X ,
Budc | Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; B(,)vphan‘ Tiép nhan va Tra ket qua .
iz . . p z A ek . .| Vanphong UBND tai Trung tam 0,5 ngay
13 Chuyén két quéa giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va .
R AR Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& Noi vu.
’ - Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc | phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC S Qi NTA . «
cua S& Noi1 vu tai Trung tam Phuc
14 cap nhat thong tin vao co so dit liéu cua hé thong thong tin giai

quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.

vu HCC tinh
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- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay lam
viéc

6. Thii tuc hop nhit, sap nhip, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy

* Péi v6i hop nhdt, sap nhdp, chia, tich quy

DVT: Ngay lam viéc

TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

Quy giri hd so dé nghi hop nhat, sap nhép, chia, tich quy dén
B0 phén tiép nhan va tra két qua cua SO Noi vu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh x4c, ddy dii cta ho so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cip nhat
vao co s& dir lidu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hi¢n:

+ Truong hop h6é so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bod sung, hoan thién hé so va giri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so,
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y hd so

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Buoc 2

Nhan hd so; Phan cong tham dinh, tham muu xtr ly

Trudéng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc




47

- Tham dinh hd so, xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Trudong hop tir choi
tieép nhan, giai quyét ho so thi soan thdo van ban tra 161 néu rd

Bude 3 ly do. Cong chirc phong chuyén mon duge | 40 ngay lam
- Cong chirc th?}m dinh hd so, tham muu ldnh dao phong, lanh phén cong viéc
dao So xin ¥ kién cac co quan, don vi co lién quan (néu co); du
thao qT(‘w trinh kém theo du thao Van ban cua UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Bude 4 querr{ tra noi dung, két qua tham dinh, ky nhdy; Trinh lanh dao Trrémg phong chuyén mén 01 ngay lam
S& ky duyét viéce

Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao S6 02 “ff‘é{: lam
Vao s van ban, dong dau, lvu trit ho so, phat hanh van ban Van thu So; 01 neiv lam

Budc 6 | trinh UBND tinh giéi quyeét :TTHC (kém ho so TTHC), gﬂri dén C(’}ng chirc ph(‘)ng chuyén mon duoc \%ié}(]:

B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua cia S& Noi vu phan cong |
Nhén vén ban trinh (kém ho so TTHC) ctia S& Noi vu; Gui dén | B9 phén Tiép nhan va Tra két qua 0.5 neiv lam

Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van | cua So Noi vu tai Trung tdm Phuc ’ \%éz
phong UBND tinh vu HCC ‘
Nhan ho so TTHC cta S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit N A ek A\ s 1A ,

Budc 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiép nhan va Tra ket qua 0,5 nga
wly y y & : Vin phong UBND tinh > NEAY

Budce 9 Kiém tra két qua thdm dinh hd so; trinh 1dnh dao Vin phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh dao UBND tinh tinh gay

Bu6c | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh N < . . \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
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Budc

1 Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vao sb, dong dau, phat hanh két qua gidi quyét TTHC.
Buée a0 S?’ oAng a}u, R,a a? °qua %lal qllye ok . B6 phan Van thu Van phong .
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co so dit lieucva | . . ., . .
Bu6e | HE théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh; Bc,)vphan‘ Tiép nhén va Tra ket Elua .
P L p L oin o4 ek . .| Vanphong UBND tai Trung tim 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va ,
Y DX A Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S& N1 vu.
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cta UBND tinh. Xac nhén trén
. phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua g1a1 quyet TTHC | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Buoc Y Q NIAS . A
14 cap nhat thong tin vao co so dir liéu cua hé thong thong tin gidi | cua S Noi vu tai Trung tAm Phuc
quyét TTHC, ket thuc viéc giai quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 60 n;g/i‘?; lam

* Déi v6i mé rong pham vi hoat dong quy

DVT: Ngay lam viéc

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
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Buoc 1

Quy gui hd so dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tim Phuc
vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xéc, déy du cta hod so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cip nhat
vao co so dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hi¢n:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh;

+ Truong hop h6 so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan hd so,
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén hd so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& No1 vu tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

01 ngay lam
viéc

Buoc 2

Nhan hd so; Phan cong tham dinh, tham muu xtr Iy

Trudng phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc

Budc 3

- Tham dinh hd so, xem xét hd so va dé nghi b sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Trudong hop tir chdi
tlep nhan, giai quyet ho so thi soan thao van ban tra 101 néu rd
1y do.

- Cong chtrc thdm dinh hd so, tham muu lanh dao phong, lanh
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co); du
thao T¢ trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.

Cong chuc phong chuyén mon duoc
phéan cong

40 ngay lam
viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh, ky nhay; Trinh 1anh dao
S& ky duyét

Trudong phong chuyén mon

01 ngay lam
viéc
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Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao S& 02 n\‘(]’?é}; lam
Vao s0 vin ban, dong dau, luu trit ho so, phat hanh vin bin Van thu So; 01 nodv 1am
Budc 6 | trinh UBNI? tinh g1a1 quyét :FTHC (kém ho so TTHC), gﬁi dén Cong chtrc ph(‘)ng chuyén mon duoc \%lé}(]:
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu phan cong i
Nhan van ban trinh (kém hd S0 TTHC) cua S& Néi vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 nedv lam
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Van | cua S¢ Noi vu tai Trung tam Phuc ’ \%éz
phong UBND tinh vu HCC '
Nhan hd so TTHC ctia S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trit | . han Tido nhan v Tra két qud
Bude 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B0 phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
it 1§ ' ’ ’ Vian phong UBND tinh ’
Bude 9 Kiém tra két qua thdm dinh hd so; trinh 1anh dao Vin phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 nod
UBND tinh xem x¢ét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh tinh g8y
Budc | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ - . , \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B;r;) ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vio s0, dong dau, phat hanh két qua gidi quyét TTHC.
Budce a0 S?’ oAng a}u, R,a a? °qua g:al qllye ok . B6 phan Van thu Van phong .
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co sd dit licucva | . . ., . .
Bude | Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; %’éﬁhzﬁ)zleﬁ g;\?[r; Z:i Trﬁlgettg;a 0.5 noi
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va PAONE i 8 > Neay

Tra két qua cua S& N1 vu.

Phuc vu HCC tinh
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Budc
14

- Nhéan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
phan mém vé két qua di co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC
cap nhat thong tin vao co sd dir liéu cia hé thong thong tin giai
quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua So Noi1 vu tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay lam
viéc

7. Thii tuc quy tw giai thé

DVT: Ngay lam viéc

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi E:Z: thye

Ho1 dong quan ly quy gui hé so dé nghi ty giai thé quy dén Bo

phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tim Phuc

vu HCC tinh.

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh

(TTHC); quét (scan), s hoa hd so TTHC tiép nhén, cap nhat

vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua 01 neav [am

Budc 1 | tinh theo quy dinh. Thuc hién: cua S& Noi vu tai Trung tAm Phuc \%ié}cl:

+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy
dinh; huéng din bod sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so,
1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Chuyén ho so
dén Phong chuyén mén xir 1y ho so

vu HCC tinh
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Budc 2 | Nhan ho so; Phan cong thim dinh, tham muu xir 1y Trudong phong chuyén mon 01 n:c];{aé}; lam
- Tham dinh hd so, xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hé so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét ho so thi soan thao vin ban tra 15i néu rd
Buée 3 ly do. Cong chuc phong chuyén mon dugoc | 40 ngay lam
- Cong chirc tham dinh ho so, tham muu ldnh dao phong, lanh phan cong viée
dao S& xin y kién cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu c6); du
thao WTOV trinh kém theo du thao Van ban cia UBND tinh
chuyén lanh dao Phong.
Bude 4 K}en} tra nA(_)l dung, két qua tham dinh, ky nhdy; Trinh 1anh dao Truéng phong chuyén mon 01 ngiy lam
S¢ ky duyét viéc
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 02 e tam
Vao sb van ban, dong dé}l, lwu trit hd s, phat hanh van ban Van thu So; 01 noav [am
Budc 6 | trinh UBND tinh giéi quyét :TTHC (kem ho so TTHC), gﬁ’i dén Cong chtrc ph(‘)ng chuyén mon duoc \%ié}(]:
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu phén cong '
Nhan van ban trinh (kém ho 80 TTHC) cua S¢ Néi vu; Gui dén | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 neav lam
Budc 7 | UBND tinh qua B phan Tié€p nhan va Tra két qua ctia Van | cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc ’ \ié}c’
phong UBND tinh vu HCC ‘
Nhan hd so TTHC cua So Noi vu trinh, quét (scan) va luu trix A LA ek R S
Bude 8 | hd so dién tir, chuyén chuyén vién theo ddi nganh tham muu B6 phan Tiep nhan va Tra ket qua 0,5 ngay
Xt 1§ ' ’ ’ Vian phong UBND tinh ’
Bude 9 Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh 1anh dao Van phong | Chuyén vién Van phong UBND 10 ngay

UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh

tinh
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Budéc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ~ . . , \
10 gidi quyét TTHC Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
BIII? ¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Vao s0, déng dau, phat hanh két qué gidi quyét TTHC.
Budce a0 S? oA,ng a}u p 'a a? vl g;eu que N . B6 phan Van thu Van phong \
12 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B¢ phéan Ti€p nhan va UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhan két qua giai quyet TTHC cap nhat vao co s¢ dit li€u cua A ok N e X ,
Budc | Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh; B vahan‘ Tiep nhan va Tra ket qua .
X . .| Vanphong UBND tai Trung tam 0,5 ngay
13 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va .
Y DX A Phuc vu HCC tinh
Tra két qua cua S Noi vu.
- Nhén ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhén trén
, phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua g1a1 quyet TTHC | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budce A NTAS : A
14 cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu cua hé thong thong tin gidi | cua So Noi vu tai Trung tAm Phuyc
quyét TTHC, két thuc viéc gidi quyet TTHC. vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
60 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

TT

TEN THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh cong bd
TTHC cua UBND tinh

Tong s6 ngay thwe hién
TTHC (theo QD cua UBND

Tong s6 ngay giai quyét
cong viéc (theo quy

tinh) dinh ngi b§)
I LINH VUC QUAN LY NHA
NUOC VE HOI
Quyét dinh sb 2379/Qb- N,
|| Thu tuc cong nhgn ban van dong | UBND ngay 28/11/2024 |30 ngay lam viéc ké tir ngay ioéngggéia‘ﬁlé ggc (1;3 i‘;
thanh 1ap hoi ciia Chu tich UBND tinh | nhan hd ddy da va hop phap hg Y ha Y
Phu Tho ¢p phap
Quyét dinh s6 2379/QP- a1z
5 | Tht tuc thanh 1an hos UBND ngay 28/11/2024 | 60 ngay lam viée ké tir ngay gOéngggérllarﬁlé e (11‘3 i‘;
; AP e ciia Chu tich UBND tinh | nhan hd ddy du va hop phap hg y Pe Y
Pht Tho P phap
g | 45 ngdy lam vige (déi
’ , 45 ngay lam viéc (do1 voi dai e dfi i,l(A)i nhiém.ky ( dai
, T S . . | Quyét dinhs62379/Qb- | hoi nhiém ky, dai hoéi bat|, ..,z .~ . Y
Thu tuc bao cao t6 chirc dai hoi \ \ \ \ .~ | ho1 bat thuong); 15 ngay
oA coas oo oo 2.~ | UBNDngay 28/11/2024 | thuong); 15 ngay lam viéc | .~ . = .20 7 07
3 | thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hoi| . , . = T BT n z | lam viéc (do1 vot dai hoi
z : A cua Chu tich UBND tinh | (d6i voi dai héi thanh 1ap) ké | , . ~ P \
bat thuong ctia hoi , < A LA » .. |thanh lap) ké tor ngay
Pht Tho tor ngay nhan ho so day du va nhan ho so ddy di va
hop phap hob phép
Thil tuc thong béo két qua dai hoi va | oyt dinh s0 2379/QD- i |60 ngay lam viec k& tr
4 | phé duyét ddi tén hoi, phé duyét didu | DD ngay 28/11/2024 11 60 ngay lam viee ké th ngdy | ||\ 5 e 18 g3y di va
P ‘ o ' cua Chu tich UBND tinh | nhan hé day du va hop phap :

1€ hoi

Phu Tho

hop phap
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Quyet dinh 50 2379/QD- 7 60 ngay lam viée ké ti
5 Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop | UBND ngay 28/11/2024 | 60 ngay lam viéc ké tur ngay nod gn}}llén ho div di va
nhat hoi ctia Chu tich UBND tinh | nhan hé ddy du va hop phép hg Y e Y
Phii Tho “PPRap
Quyét dinh s6 2379/QP- N S
6 | Thi tue hoi e id h UBND ngiy 28/11/2024 | 45 ngdy lim vie ké tir ngay | > M4 Jam, viee é‘j u
uHehotir s ctia Chu tich UBND tinh | nhan hé diy du va hop phép hg y Pe Y
Phii Tho ¢ppRap
Quyét dinh sb 2379/Qb- N A 1A o
5| Thit tuc cho phép hoi dat chi nhénh | UBND ngay 28/11/2024 | 30 ngay lam viéc ké tir ngay f’loéngr?gﬁrllaﬁlé ggc (1;3 3;
hodc van phong dai dién cua Chu tich UBND tinh | nhan ho day du va hop phap £ay i Y
, hop phap
Pht Tho
Quyét dinh s6 2379/QD- el T
o | Thit tuc cho phép hoi hoat dong ro| UBND ngly 28/11/2024 | 30 ngdy lam viée ké tir ngly f’loéngggﬁrllaﬁ“é iy é‘j u
lai sau khi bi dinh chi ¢6 thai han ctia Chit tich UBND tinh | nhan ho ddy di va hop phap | L8y T Y
, hop phap
Phu Tho
- LINH VUC QUAN LY NHA
NUOC VE QUY
. . |60 ngay lam viéc ké tir
’ , Quyét dinh s6 2446/QP- gﬁaﬁggg lgﬁlh(y,lig Ee tllrer:/g;ly ngay nhan dﬁy, da hd so
Thu tuc cAp gidy phép thanh 1ap va| UBND ngay 11/12/2024 y op Y | hop 1¢ va ¥ kién cua cac
1 . A A A o , . , klen cua cdc co quan lién quan
cong nhan diéu 1€ quy cua Chu tich UBND tinh co quan lién quan vé viée
, vé viéc cap gidy phép thanh
Phu Tho cap gidy phép thanh lap
1ap va cong nhan Piéu 1é quy
va cong nhan Piéu 1é quy
The n ha S di didu kie Quyét dinh s0 2446/QD- | - 60 ngay lam viéc ké tr ngay | - 60 ngay lam viéc ké tur
2 b Y t;? cong nhan qlLyA uh‘lellll 10| UBND ngay 11/12/2024 | nhén di hd so hop 16 vé viéc | ngay nhén di ho so hop
oat dong va cong nhan thanh Vien | cya Chy tich UBND tinh cong nhin quy du diéu kién | I vé viéc cong nhan quy
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Ho1 dépg quan ly quy; cong nhan
thay do61, bd sung thanh vién Hoi
dong quan ly quy

Phu Tho

hoat dong va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan 1y quy.

- 60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dy du hd so hop 16 va ¥
kién ctia cac co quan lién quan
vé viée cong nhan thanh vién
Hoi déng quan 1y quy

du diéu kién hoat dong
va cong nhan thanh vién
Hoi déng quan 1y quy.

- 60 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan day du hd so
hop 1& va ¥ kién cua céc
co quan lién quan vé viée
cong nhan thanh vién
Hoi déng quan 1y quy

Thﬁ tuc cong npén diéu 1é (stra doi,
bd sung) quy; doi tén quy

Quyét dinh s6 2446/QP-

UBND ngay 11/12/2024

cua Chu tich UBND tinh
Phu Tho

- 60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1& va ¥ kién
ciia cac co quan lién quan vé
viéc cong nhan diéu 1é (stra
d6i, bo sung) quy.

- 60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hod so hop 16 vé viéc
doi tén quy.

- 60 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop
1¢ va y kién cua cac co
quan lién quan vé viéc
cong nhan diéu 1& (stra
d6i, bd sung) quy.

- 60 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da hd so hop
1& vé viéc doi tén quy.

Thi tuc cap lai‘giéy phép thanh 1ap
va cong nhan diéu 1€ quy

Quyét dinh s6 2446/QD-

UBND ngay 11/12/2024

cua Chu tich UBND tinh
Phu Tho

60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan don hop 1¢

60 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan don hop 1¢

Thu tuc cho phép quy hoat dong tr&
lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Quyét dinh sb 2446/Qb-

UBND ngay 11/12/2024

cua Chu tich UBND tinh
Phu Tho

60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén day da hd so hop 1& va y
kién cua cac co quan lién quan
vé viéc cho phép quy hoat
dong trd lai.

60 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan day du hd so
hop 18 va ¥ kién cua céac
co quan lién quan vé viéc
cho phép quy hoat dong
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trd lai.

Thi tyc hop nhat, sap nhép, chia,
tach, mé rong pham vi hoat dong quy

Quyét dinh s6 2446/QD-

UBND ngay 11/12/2024

cua Chu tich UBND tinh
Phu Tho

- 60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1& vé viéc
cho phép hop nhét, sap nhap,
chia, tach quy.

- 60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop 18 va y kién
ciia cac co quan lién quan vé
viéc cho phép mé rong pham
vi hoat dong cua quy.

- 60 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da hd so hop
1¢ vé& viéc cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tach
quy.

- 60 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da ho so hop
1¢ va y kién cua cac co
quan lién quan vé viéc
cho phép mé rong pham
vi hoat dong cua quy.

Thi tuc quy tu giai thé

Quyét dinh s6 2446/QD-

UBND ngay 11/12/2024

cua Chu tich UBND tinh
Phi Tho

Sau 60 ngay lam viéc ké tir
ngay két thic thoi han ghi
trong thong bao thanh todn ng
va thanh 1y tai san, tai chinh
cia quy khi qu¥ tu gai thé ma
khong c6 don khiéu nai.

Sau 60 ngay lam viéc ké
tir ngdy két thic thoi han
ghi trong thong bdo
thanh toan n¢ va thanh ly
tai san, tai chinh cua quy
khi quy tu gai thé ma
khong c6 don khiéu nai.




